PRODUCAO DOS MODULOS

ORIENTACOES OPERACIONAIS
EXTRATO DO MANUAL DE PRODUCAO DE MATERIAL DIDATICO

Sobre a Estruturacéo Didatico-Pedagogica dos Programas de Educacéo Sécio Interativa da
PR3

Uma das maiores criticas que podem ser feitas aos Programas de Educacdo que se utilizem
intensivamente das tecnologias digitais é o fato de ainda conviverem com uma referéncia excessiva ou
absoluta nas atividades desenvolvidas nos cursos presenciais convencionais e isto diz respeito aos
Projetos Pedagogicos, em geral pautados basicamente na realizacdo de aulas presenciais, passando
pelos materiais didaticos - que muitas vezes constituem-se apenas em textos postados na midia
eletronica, sem maiores preocupac¢des com a ado¢do de uma linguagem ou cddigo proprios a educacédo
a distancia - e chegando a definicdo das cargas horarias de atividades previstas para participantes e
professores e demais profissionais envolvidos, além da forma de remuneragéo destes profissionais.

Um Projeto Pedagdgico esté calcado, entre outras bases, numa proposta didatica de desenvolvimento
do processo de aprendizagem (aqui entendido como um processo conjunto e colaborativo de
construcdo do conhecimento) e na organizacao estrutural deste processo. Neste sentido, € importante
que se estabelecam alguns conceitos basicos utilizados no desenvolvimento do presente Modelo:

De um ponto de vista de organizacdo didatico-pedagdgica, consideramos como ponto de partida no
processo de construcdo do conhecimento aqui proposto o que chamaremos de Unidade Didatica (UD),
entendendo como tal um conjunto articulado de informacdes e conhecimentos sobre uma determinada
area do conhecimento humano, expressa em um Texto Basico, com um tamanho estimado entre 10 e
15 péaginas de conteudo, ou material equivalente, composto por textos, imagens, videos, audios e
animac0es, a ser estudado através do desenvolvimento de uma série de atividades didaticas, como se
vera mais adiante.

Consideramos, ainda, que estas Unidades Didaticas se desenvolvam num periodo de no minimo 10
dias com a estruturacdo de uma série de atividades, equivalendo a uma duragdo minima de 15 horas
para os participantes.

Do ponto de vista da organizacao deste processo, as Unidades Didaticas podem ser aglutinadas em
Unidades Tematicas ou Modulos, Disciplinas, Cursos ou em outras denominagdes que possam Vir a
ser utilizadas para caracterizar esta composi¢do, dependendo, ainda, se serdo oferecidas de modo
isolado ou agrupadas em diversas instancias. Recomendamos que sejam articuladas, no minimo, a
partir da juncdo de 2 (duas) destas Unidades Didéticas. Os desenhos abaixo podem servir de ilustracéo
para diversas formas de organizag&o:



ORIENTACOES OPERACIONAIS

Independentemente das orienta¢des tedrico-metodoldgicas ja apresentadas neste Manual, € importante
salientar algumas caracteristicas do trabalho de elaboracdo do material didatico, bem como estabelecer
alguma padronizacdo a ser seguida por todos os Professores-Conteudistas, descritas a seguir.

Do ponto de vista da estruturacéo do material

O Professor-Conteudista deve elaborar um Projeto Pedagdgico relativo ao texto em producao
assentado sobre o disposto no texto sobre Estrutura Didatico Pedagdgica dos Cursos da Pro-Reitoria
de Extensdo e Cultura - PR3/UERJ, constante deste Manual, e ainda observando os seguintes topicos:

Objetivos Gerais

Explicacdo detalhada sobre os objetivos que se espera atingir com o estudo do material como
um todo.

Ementa

Descricdo detalhada dos topicos ou subunidades que compdem cada Unidade Didatica
produzida.

Divisdo Temética

Detalhamento da estrutura e divisdo do texto em topicos ou subunidades, conforme descricdo
genérica da Ementa do material.

Objetivos Especificos

Explicacdo detalhada sobre os objetivos que se espera atingir com o estudo do material de cada
Unidade Didéatica que o compde.

Sugestdes Metodoldgicas

Tendo em vista o conhecimento prévio dos Professores-Conteudistas sobre as principais
Ferramentas de Interacdo dos Ambientes Virtuais de Apoio Tecnoldgico, indica-se que estes
fornecam algumas sugestdes com relacdo a metodologia através do qual este material podera
ser melhor utilizado, embora caiba aos Formadores que o utilizardo a decisdo sobre o
acolhimento das mesmas.

Sobre a composicao de cada Unidade Didatica:

O texto-béasico de cada Unidade Didatica, conforme orientagdes constantes no texto sobre
Estrutura Didéatico-Pedagdgica dos cursos da PR3 constantes deste Manual deve ter um
tamanho entre 10 e 15 péaginas de conteudo, ou material equivalente, sendo composto por
textos, imagens, videos, audios e animagdes. As orientacdes basicas sobre a sua formatagéo
séo prestadas mais adiante.

O texto bésico de cada Unidade Didatica deve ser iniciado com a apresentacdo de seus
Obijetivos Gerais e Especificos.



e O material deve ser organizado de forma sequencial, através de um encadeamento l6gico que
permita ao participante articular os diversos conceitos que lhe forem apresentados
gradativamente.

e O contetdo da Unidade deve ser apresentado de forma organizada, com topicos ou subunidades
claramente identificadas através de subtitulos.

e A cada topico ou subunidade, deve ser apresentada sua justificativa perante o conteido da
Unidade como um todo, ou seja, como a parte se insere no projeto global do material, e como
se articula com os topicos ou subunidades anteriores e posteriores.

e Os topicos ou subunidades, individualmente, devem apresentar uma estrutura uniforme,
contendo uma introducéo que situe a problematica a ser tratada, com objetivos explicitados de
modo que o participante compreenda o que se espera dos mesmos.

e Ao final de cada topico ou subunidade deve-se incluir uma conclusao final que sintetize as
ideias apresentadas, bem como as Referéncias Bibliograficas de referéncia (material utilizado
ou de inspiracdo na elaboracdo do texto).

e Com relacdo a preparacdo dos textos basicos, e lembrando algumas observacdes constantes da
| Parte deste Manual, “¢ preciso que se atente para a necessidade de sua producéo e
apresentacdo numa linguagem dialdgica que possibilite, de fato, a interacdo entre o participante
e o material didatico, além de viabilizar uma leitura mais leve e motivadora — na verdade,
supde-se que estes textos tenham como caracteristica central sua capacidade de provocar novos
questionamentos”.

e Os textos devem ser elaborados com um discurso mais de ordem narrativa do que cientifica,
de forma que o discurso flua naturalmente.

Sobre a formatacao do material
e A elaboracdo dos textos deve ser feita com a Fonte Times New Roman, tamanho 12, com
espaco 1,5 entre as linhas e com margens superior, inferior, esquerda e direita, de 2 cm e papel

Formato A4.

e A utilizagdo de letras mailsculas deve obedecer as regras ortograficas (em outras palavras, o
texto ndo deve ser digitado em letras maidsculas).

e Os parédgrafos devem ser separados por duplo espago conforme estdo dispostos nestas
orientacdes — ndo devendo ser utilizados quaisquer recuos.

e As citagcdes bibliograficas devem ser digitadas com a mesma Fonte, tamanho 11 e com uma
margem esquerda de 5 cm.



e Asreferéncias as citacdes devem obedecer as normas técnicas adequadas e serem apresentadas
em cada pégina, e nao no final do texto.

e Todo o material devera conter SUMARIO/INDICE, devendo o titulo SUMARIO/INDICE
estar em caixa alta, negrito, centralizado com duas linhas em branco para inicio dos elementos.

e Todas as paginas do material devem estar numeradas.
Elementos Pos-Textuais

Apds o conteudo do material didatico, temos os elementos pds-textuais, que devem obedecer a seguinte
ordem:

Glosséario

Referéncias Bibliogréaficas
Apéndice

Anexos

Howbde

Glossério
O Glossario é a relacéo de palavras usadas no material com suas respectivas defini¢des. Fica apos
0 texto e antes das Referéncias Bibliograficas. Sua funcdo é esclarecer o leitor sobre o significado

dos termos usados ao longo do material.

O termo “GLOSSARIO” deve estar em letras maitsculas, negrito, centralizado, com espaco de
duas linhas em branco para dar inicio a lista de palavras.

Referéncias Bibliogréaficas

As Referéncias Bibliogréficas sdo apresentadas no final do texto. O termo “REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS” deve estar em letras maitsculas, negrito, centralizado, com espaco de duas
linhas em branco para dar inicio a lista de referéncias.

A lista de referéncias nao deve ser numerada, sendo alinhada a esquerda, com espagamento entre
linhas simples, duas linhas em branco entre cada item e devem apresentar, no minimo, os elementos
essenciais.

Obs: O (a) autor citado no conteudo do texto deve obrigatoriamente ser incluso nas referéncias
bibliograficas.

Apéndice
Refere-se ao texto ou documento complementar elaborado pelo autor. S&o identificados por letras
maiusculas consecutivas.



Anexos

Referem-se aos textos ou documentos complementares ndo elaborados pelo autor. S&o
identificados por letras maiusculas consecutivas.

Processo de Producgéo

O trabalho de desenvolvimento de material didatico envolve pelo menos dois tipos de atividades: a
producdo de textos realizada pelos Professores Conteudistas e a formatacdo deste material em
hipertexto para utilizagdo em midia eletronica, adicdo de material audiovisual, etc., tarefa esta que
compete a Equipe do Ndcleo de Material Didatico do ADAPTE. Embora a dindmica deste trabalho
dependa do tipo de atividade a ser desenvolvida, apresenta-se abaixo um Roteiro Basico para este
processo, a orientar o trabalho dos Professores-Conteudistas e da Equipe de Apoio. Consideramos,
para efeito desse Roteiro, o desenvolvimento de 2 Unidades Didaticas (UD).

PRODUGCAO/MATERIAL - 2 UNIDADES DIDATICAS ou 2 BLOCOS DE AULAS

FASE 0
Orientacdo Didatico-Pedagdgica ao Professor Conteudista (1 dia)

Elaboracéo pelo Professor Conteudista do Projeto Didatico-Pedagdgico, Programa do
Curso e Sistema de Avaliacéo (3 dias)

FASE |
Elaboracéo pelo Professor Conteudista de Texto Basico da Unidade ou Bloco | (9 dias)
Revisdo de texto
Formatacéo — Hipertexto
Reviséo — Professor Conteudista (1/2 dia)
Definicéo sobre Imagens, Videos, etc.
Pesquisa de Materiais de Audio e Video
Producéo de Material de Audio e Video
Reformatacdo do Material
Reviséo — Professor Conteudista (1/2 dia)
FASE Il
Elaboracéo pelo Professor Conteudista de Texto Basico da Unidade ou Bloco Il (9 dias)

Revisdo de texto

Formatacdo — Hipertexto

Revisdo — Professor Conteudista (1/2 dia)
Definicdo sobre Imagens, Videos, etc.
Pesquisa de Materiais de Audio e Video



Producio de Material de Audio e Video

Reformatacdo do Material

Reviséo — Professor Conteudista (1/2 dia)
FASE Il

Reviséo Final do Material — Professor Conteudista (1 dia)

Ajustes Finais de Formatagao

Gravagéo do Material

Implantacdo de Material - AVATE

Postagem do Material na Biblioteca Virtual

Formatacgdo do Material - Midia Gréfica

Impressdo do Material

Obtencéo de Direitos Autorais

Registros Legais do Material



